SpEy

Stadtwerke
Saarlouis

Mit Energie. Mit Sicherheit. Mit uns.

Die Stadtwerke Saarlouis GmbH ist ein modernes und fiir die Zukunft hervorragend
aufgestelltes Unternehmen. Unsere Kunden versorgen wir zuverlassig mit Strom,
Gas, Trinkwasser, Warme und Telekommunikationsprodukten.

Wir freuen uns auf Sie!

Weitere Auskiinfte

oder Fragen beantwortet Wir suchen zum nachstmadglichen Zeitpunkt einen
Ihnen gerne

Natalie Huster Werkstudenten (m/w/d) im
PoeT 9686 Mitarbeiterservice

lhre Aufgaben:
e Mitarbeit an dem Arbeitsschutzmanagementsystem sowie Unterstiitzung bei
der Pflege und der Verwaltung der Arbeitsschutzsoftware
Digitale Erfassung und Archivierung von Dokumenten
Pflege von Personalakten sowie der Personalstammdaten
Mitwirkung beim On- und Offboarding von Mitarbeitenden
Unterstutzung bei der Weiterentwicklung unserer Prozesse
Unterstiitzung des Mitarbeiterservice-Teams bei administrativen und
organisatorischen Aufgaben im Tagesgeschaft

lhr Profil:

e  Student (m/w/d) mit einer giiltigen Immatrikulation im Bereich
Rechtswissenschaften, Wirtschaftswissenschaften, Sozialwissenschaften
oder einem vergleichbaren Studiengang

e Sicherer Umgang mit MS Office-Produkten sowie eine schnelle
Auffassungsgabe im Bereich Software- und IT-Tools

e Ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit
e  Zuverlassigkeit, Selbststandigkeit und Verantwortungsbewusstsein
e Strukturierte, ergebnisorientierte sowie gewissenhafte Arbeitsweise
e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Unser Angebot:

e Beschaftigung in Teilzeit mit 15-20 Std./Woche

e Abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem innovativen und dynamischen
Unternehmen mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen

e Modernes Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten

o Eine leistungsgerechte Vergutung nach dem Tarifvertrag fur
Versorgungsbetriebe (TV-V)

e Attraktive Zusatzleistungen (z.B. Betriebliche Altersvorsorge, Zuschuss zum
OPNV)

Haben Sie Interesse?
Dann bewerben Sie sich ausschlieBlich iber unser Bewerberportal karriere.swsls.de

Aus Grinden der IT-Sicherheit und des Datebschutzes bitten wir von Bewerbungen
per E-Mail abzusehen. Vielen Dank.




